REGOLAMENTO

Funzionamento della Stazione Unica Appaltante della Provincia di Imperia

(SUA.IM)

(approvato con deliberazione del Consiglio Provaiein. 63 del 18 novembre 2015)
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Articolo 1
(Oggetto del Regolamento)

1. Il presente regolamento disciplina i compitydanizzazione e il funzionamento della Stazionéc&n
Appaltante della Provincia di Imperia, di seguitdicata con la dizione “SUA.IM".

2. La SUA.IM svolge, qualora le vanga fatta rickagde attivita relative all'espletamento e allatgme di
gare per l'affidamento di lavori e di fornituralmini e di servizi di interesse dei Comuni e altrtiEenuti
all'applicazione del decreto legislativo n. 163208 seguito indicati con la dizione “Enti ader&nt
Articolo 2

(Modalita di adesione alla SUA.IM)
1. Il rapporti tra la SUA.IM e gli Enti aderentirsw disciplinati da apposita convenzione la cui boez
stata approvata con deliberazione del Presidente. mfel ... e ratificata con deliberazione del Cornsigl
Provinciale n° ... del ... avente ad oggetto “Istiong della Stazione Unica Appaltante della Provinicia
Imperia (SUA.IM) con natura di centrale di committa per I'espletamento e la gestione di gare perila
servizi e forniture dei Comuni con meno di 5.00@aatii ed eventuali altri enti tenuti all'applicaae del
decreto legislativo n. 163/2006".
2. La sottoscrizione della convenzione di cui ahota 1 non costituisce delega di funzioni ma atisiel
esclusivamente alla SUA.IM il compito di svolgeeedittivita relative alle procedure di scelta dejgsito
contraente.
3. La convenzione decorre dalla data di sottosme&idella medesima ed ha la durata di tre anni.

4. La convenzione pu0 essere rinnovata, con le simaéeformalitd, alla scadenza per un periodo non
superiore a tre anni.

5. La convenzione puo essere risolta anticipatap@émgualsiasi momento, per:

scioglimento consensuale, mediante adozione sigettivi atti da parte della Provincia di Imperia
e dell’Ente aderente, contenenti la motivazionelsga dalle parti;

srecesso unilaterale motivato espresso dall'Ergesate o dalla Provincia di Imperia.

6. In ogni caso lo scioglimento della convenzion&ggavvenire previo il regolamento di tutte le genze,
anche di natura economica, derivanti dagli obblagsunti con la sottoscrizione della medesima.

Articolo 3
(Attivita della SUA.IM)
1. La SUA.IM cura la gestione della procedura diagg in particolare, svolge le seguenti attivitervizi:
a) collabora con I'Ente aderente alla correttaviddiazione dei contenuti dello schema del contratto

tenendo conto che lo stesso deve garantire |la pigp@andenza del lavoro, del servizio e della foma alle
effettive esigenze dell'ente interessato;



b) concorda con I'Ente aderente la procedura @i per la scelta del contraente;
c) collabora nella redazione dei capitolati specialppalto;
d) collabora con I'Ente aderente alla definizioakaditerio di aggiudicazione ed eventuali atti iaggvi;

e) in caso di criterio dell'offerta economicamepia vantaggiosa, collabora con I'Ente aderente alla
definizione dei criteri di valutazione delle offer dei relativi criteri ponderali;

f) redige gli atti di gara, ivi incluso il bando dara, il disciplinare di gara e la lettera di tove relativi
allegati;

g) cura gli adempimenti relativi allo svolgimentelld procedura di gara in tutte le sue fasi fina al
aggiudicazione provvisoria, ivi compresi gli obbligli pubblicita e di comunicazione previsti in @ di
affidamento dei contratti pubblici e la verifical g@ssesso dei requisiti di ordine generale e gacéa
economico-finanziaria e tecnico-organizzativa inlladmrazione con il Responsabile Unico del
Procedimento, trasmettendone le risultanze all'Bdé&ente;

h) in caso di aggiudicazione con il criterio ddftota economicamente piu vantaggiosa, nomina la
commissione giudicatrice e fornisce alla stessapborto di segreteria e assistenza nello svoldgiondeile
operazioni di gara;

i) in caso di aggiudicazione con il criterio del epzo piu basso, fornisce alla Posizione
Organizzativa/Soggetto Responsabile individuato |'asaministrazione aggiudicatrice interessata,
competente in relazione all'oggetto del contra@egidente di gara), il supporto di segreteriasestesiza
nello svolgimento delle operazioni di gara;

[) collabora con I'Ente aderente ai fini della gtgzione del contratto e conseguenti adempimenti;

m) cura, anche di propria iniziativa, ogni ultedattivita utile per il perseguimento degli obitprevisti
dalle disposizioni normative;

n) trasmette all'Ente aderente le comunicaziomfmgzioni in materia di antimafia;
0) comunica alla Prefettura i dati e le informazi@tativi al procedimento di gara.

2. La SUA.IM dispone la protocollazione di tutti gitti di gara presso il Protocollo Generale deit&
Provincia di Imperia.

3. La SUA.IM organizza la propria attivita accordarcarattere prioritario alle procedure di affidauee
per le quali ricorrano ragioni di urgenza, desustehe dalle informazioni e segnalazioni ricevute da
Dirigenti della Provincia di Imperia (per le garecdmpetenza della stessa) e dall'Ente aderente.

4. La SUA.IM, nello svolgimento delle proprie fuomi ed attivita, applica le disposizioni contenotd
Protocollo per lo sviluppo della legalita e la pasenza degli appalti pubblici sottoscritto tr&lavincia di
Imperia e la Prefettura di Imperia - Ufficio Teartale dello Stato in data .... e provvede ad ineenigi
bandi di gara e relativi disciplinari le clausolegcritte dal Protocollo citato.

5. La SUA.IM fornisce all'Ente aderente anche #éidi supporto consulenziale nella predisposizione
degli atti di gara.



Articolo 4
(Organizzazione e dotazione del personale della.Bi)A
1. La Provincia di Imperia assicura che la SUA.Iidl dotata di un organico di personale sia tecniu® c
amministrativo in grado di garantire il correttaegolare svolgimento delle attivita previste dadgante
regolamento, mette a disposizione adeguati loalilg svolgimento delle attivita della SUA.IM, ndric
tutte le attrezzature necessarie per un corretizidnamento della struttura.
2. La SUA.IM e operativa presso la sede della Pi@gidi Imperia, viale Matteotti, 147 Imperia.

3. La SUA.IM e diretta dal Dirigente del Settorepaitti.

4. La SUA.IM si avvale, per lo svolgimento delleoprie funzioni, del personale del Servizio Appalti,
Contratti e del personale dei Settori della Praimit Imperia nominati con apposito atto organizaat

5. La SUA.IM. richiede, se necessario, allEnteradie forme di collaborazione del proprio personale
possesso di competenze professionali adeguate.

6. La Provincia di Imperia promuove iniziative dirfnazione e aggiornamento del personale alla stessa
assegnato e del personale di raccordo dell’'Entesiaie nonché forme di incentivazione e di motivaei
finalizzate al miglioramento dell'efficienza dediauttura.

7. L'attivita della SUA.IM deve essere supportaasistemi informativi idonei a garantire il persegento
degli obiettivi della convenzione.

8. L'Ente aderente deve consentire I'utilizzo depp sistemi informatici in quanto utili allo s\gmento
delle attivita della SUA.IM.

9. Gli studi e qualunque materiale documentarieaotic ed elaborato nell’espletamento dell’attiwit@lla
SUA.IM, restano di proprieta piena e assoluta defavincia di Imperia la quale si riserva ogni ttlirie
facolta in ordine alla loro utilizzazione, nonché @gni eventuale modifica ritenuta, a suo insinddea
giudizio, opportuna.
Articolo 5

(Compiti dell'Ente aderente in qualita di ammingione aggiudicatrice)
1. Sono di esclusiva competenza dellEnte aderémtpredisposizione del programma triennale e
dell'elenco annuale dei lavori pubblici, dei piaei fabbisogni e dei programmi di acquisizione @nibe
servizi, nonché degli altri atti di programmaziate riguardano l'attivita contrattuale dell'ente.
2. L'Ente aderente trasmette, immediatamente dapprbvazione, alla SUA.IM la documentazione di cui
al comma 1 e i successivi aggiornamenti per coimsenha corretta ed efficace programmazione delle
attivita.

3. L'Ente aderente fornisce alla SUA.IM qualsidsiaanotizia, stato e/o informazione necessaria all
svolgimento dei propri compiti.

4. Competono all'Ente aderente le seguenti attivita

a) la nomina del Responsabile Unico del Procedim@RUP);



b) I'acquisizione del codice identificativo di gd@G) e del codice unico di progetto (CUP);

c¢) l'individuazione delle fonti di finanziamentorplke prestazioni e gli oneri procedurali (comprghi
eventuali emolumenti da corrispondere ad espddr@sdelle commissioni aggiudicatrici);

d) la definizione dell'oggetto contrattuale (layeervizi, forniture);

e) la redazione e approvazione del capitolato ajeediappalto, dello schema di contratto e deglineinti
di valutazione dell'offerta e i relativi fattori pderali;

f) la determinazione a contrattare con la qualedividuato il criterio di selezione del contraeetesono
approvati i documenti a base di gara (elaboratggitoali, capitolato speciale d'appalto, schema di
contratto, criteri di valutazione delle offerte nedso di offerta economicamente piu vantaggiosa e i
requisiti di ordine speciale richiesti per la paipazione alla gara);

g) l'individuazione dei soggetti concessionari leepubblicazioni di legge e la formalizzazione ddativi
impegni giuridici di spesa;

h) lindividuazione dei soggetti da nominare qupiesidente e membri esperti della commissione
aggiudicatrice o commissione di gara ai fini delleccessiva formalizzazione dell'atto di nomina deep
della SUA.IV;

i) nel caso di procedura negoziata, l'individuagialei soggetti da invitare nel rispetto dei prinsiabiliti
dal decreto legislativo n. 163/2006;

h) la verifica della congruita dell'offerta nel oadi offerte anormalmente basse ovvero tutte I¢evahe
tale verifica sia ritenuta utile;

i) il provvedimento di aggiudicazione definitiva;

[) la comunicazione di cui al comma 5 lettera a)'aiticolo 79 del decreto legislativo n. 163/2006
(comunicazione dell'aggiudicazione definitiva ai filella decorrenza dello stand still);

m) i rapporti con I'Autorita Nazionale Anti Corrozie (ANAC) gia Autorita per la vigilanza sui coritra
pubblici (AVCP) e le comunicazioni all'Osservatosiai contratti pubblici;

n) la stipula dei contratti e la gestione dell'ezémne contrattuale, ivi compresa la comunicazidineui al
comma 5 lettera b-ter) dell'articolo 79 del decregislativo n. 163/2006 (comunicazione della ddita
avvenuta stipula del contratto) e la comunicazi@i@ Prefettura dei dati e informazioni relativi
all'esecuzione contrattuale.

5. L'Ente aderente inserisce, qualora si presemgpresupposti, negli atti contrattuali le clausoteoste
dal Protocollo per lo sviluppo della legalita e tlasparenza degli appalti pubblici sottoscrittolalal
Provincia di Imperia e la Prefettura di Imperiaffitio Territoriale dello Stato in data .... e a r&dfare le
disposizioni nello stesso contenute.

6. L'Ente aderente assicura la massima collaborazéa integrazione dei propri uffici con la SUA.IM
nella fase di preparazione della gara al fine dagire il puntuale rispetto delle tempistiche peogmate.

7. Nella fase di preparazione della gara I'Enteeade concorda con la SUA.IM la tipologia di gaita,
criterio di aggiudicazione, gli elementi di valutaze delle offerte e i relativi fattori ponderdlrequisiti di
capacita tecnica-professionale e di capacita ecmwefimanziaria che costituiscono gli elementi di
qualificazione degli operatori economici che doviaressere recepiti nella determinazione a conteatta



dell'Ente aderente.

8. La SUA.IM supporta I'Ente aderente nell'effetioae dei propri acquisti direttamente attraverfo g
strumenti elettronici di acquisto gestiti da altentrali di committenza di riferimento, ivi compeeke
convenzioni di cui all'articolo 26 della legge 2Reaimbre 1999 n. 488 e il mercato elettronico della
pubblica amministrazione di cui all'articolo 328 decreto del Presidente della Repubblica n. 2A020

Articolo 6
(Adempimenti preliminari — quantificazione delleesp — cronoprogramma di gara)

1. Prima che I'Ente aderente provveda all’adozabei atti di approvazione della progettazione sebdi
gara e di impegno della spesa relativa alla puibd]iall’apertura del codice identificativo dellarg (CIG)

e agli eventuali compensi da corrispondere ai carapt delle commissioni giudicatrici, il medesimo
soggetto trasmette alla SUA.IM la relazione di et corredata del capitolato speciale d’appal&, d
qguadro economico, nonché di tutte le documentaziosienti I'appalto di lavori, servizi o forniture
affinché la SUA.IM provveda alla quantificazione dliassima delle spese di pubblicazione e della
tempistica di espletamento della procedura di gara.

2. La quantificazione di cui al comma 1 é trasmessgestivamente dalla SUA.IM all'Ente aderente che
provvede all’adozione degli atti di cui al commtato.

3. La SUA.IM procede ad avviare la procedura dagantro venti giorni naturali e consecutivi dal&addi
ricevimento di apposita nota di richiesta, dategattoscritta e corredata di tutta la documentazione
necessaria per l'avvio del procedimento di garte(denazione a contrattare, documentazione progjettu
criteri di valutazione delle offerte se si tratta afferta economicamente piu vantaggiosa, elendo de
requisiti speciali ai fini della partecipazione aalgara dei concorrenti, individuazione dei soggetti
concessionari ai fini delle pubblicazioni di leggeelativi impegni giuridici di spesa a favore deggéssi).
Sara cura della SUA.IM provvedere a fornire allEatlerente ogni utile informazione relativamenta al
documentazione da allegare all'istanza e predis@mposita modulistica.

4. Qualora la suddetta istanza risulti incompletaeoo non sia corredata da tutta la documentazione
prevista e necessaria per I'espletamento dellaepio@ di gara ovvero la documentazione preseritata s
contrasto con la normativa comunitaria, statalegionale, la SUA.IM provvede a segnalare formalment
tali difformita in modo che I'Ente aderente appltathecessarie modifiche o integrazioni.

5. | termini di cui al punto 1 decorrono nuovameds momento di ricezione del suddetto modulo
debitamente modificato.

Articolo 7
(Commissione giudicatrice e seggio di gara)

1. L'Ente aderente provvede all'individuazione stejgetti da nominare quali presidente e membrirgspe
della commissione giudicatrice o del seggio di gheaSUA.IM provvede a formalizzare il successivio a

di nomina della commissione giudicatrice e fornisdia stessa o al Presidente del seggio di gara |l
supporto di segreteria e assistenza nello svolgionggile operazioni di gara tramite un soggettoetago
verbalizzante e due testimoni.

2. In caso di aggiudicazione con il criterio défeota economicamente piu vantaggiosa, la comnmssio

giudicatrice é presieduta dalla Posizione Orgamiaésoggetto Responsabile dell'amministrazione
aggiudicatrice interessata competente (Ente adgramtrelazione all'oggetto del contratto e da memb

esperti individuati nell'ambito del personale digente dell'Ente aderente (o da membri espertirestef



caso in cui quest'ultimo non disponga di persoitiireo).

3.In caso di aggiudicazione con il criterio delza@ piu basso il Presidente del seggio di garaigiduato
nella Posizione Organizzativa/Soggetto Responsatbdi'amministrazione aggiudicatrice interessata,
competente in relazione all'oggetto del contratto.

Articolo 8
(Costi attivita)

1. Le risorse finanziarie per la gestione dellezfani della SUA.IM a carico dellEnte aderenteragione
delle rispettive procedure di gara intraprese, Sefative alle spese sostenute per I'apertura ¢8| @lle
spese sostenute per la pubblicita legale previsfla dormativa vigente per la pubblicazione deidian
degli avvisi di gara e ad eventuali compensi doaitcomponenti esterni della commissione tecnica
nominata ad hoc per I'espletamento della procedugara richiesta dalllEnte aderente. La spesavala
ad eventuali risorse umane messe a disposiziod&rdal aderente restano completamente a carico di
quest’'ultimo. Restano, altresi, a carico dell'Eaderente le spese per eventuali contenziosi derigate
procedure di gara.

2. Le spese eventualmente anticipate dalla SUA.8 Ip incombenze indicate al punto che precede
devono essere rimborsate, da parte dell'Ente agermmiro venti giorni dalla data della richiesteredata
dal consuntivo delle spese medesime.

3. Ogni altro onere necessario al corretto espletaondella procedura di gara, inclusi quelli redatille
risorse umane, vannmomputate con apposito atto, da concordarsi trarimistrazione provinciale e
I'ente aderente.

Articolo 9
(Rendicontazione dellattivita svolta)

1. La SUA.IM redige e trasmette all'Ente aderehtendiconto dell’attivita espletata a conclusiatedla
stessa, articolato in una relazione illustrativaefia specificazione degli eventuali costi antitifalla
SUA.IM e soggetti a rimborso.
2. La relazione di cui al punto 1 del presentecalti & corredata dai verbali di gara relativi @tacedura
esperita e da tutta la documentazione relativasédissa procedura in modo da consentire all'Ergeente
di formalizzare la determinazione di aggiudicazideénitiva e procedere ai successivi adempimenti.

Articolo 10

(Soggetto Responsabile dell’Ente aderente e Reapitm&)nico del procedimento)

1. L'Ente aderente si impegna a nominare il ReginlesUnico del Procedimento (RUP) di cui all’adiic
10 del decreto legislativol6 aprile 2006, 163 pgnidavoro, servizio e fornitura. Qualora il coritoa
riguardi I'esecuzione di lavori il Responsabile Bebcedimento deve essere un tecnico in possesisolali
di studio adeguato alla natura dell'intervento elaizzare.
2. La SUA.IM, provvede alla nomina del Responsabig¢ procedimento con competenza attinente al
procedimento amministrativo dalla fase di indizialedla procedura di gara fino alla fase di affidatoe

(aggiudicazione provvisoria).

3. Alla Posizione Organizzativa/Soggetto Respomsat®el'Ente aderente, in particolare, € demantata



responsabilita della sottoscrizione del bando eddsliplinare di gara (congiuntamente al Dirigedédia
SUA.IM), della presidenza del seggio/commissionegdia, della formalizzazione dell'aggiudicazione
definitiva, degli adempimenti relativi alle comuamoni all'Osservatorio sui contratti pubblici e
all'Autorita Nazionale Anti Corruzione (ANAC) giaukorita per la vigilanza sui contratti pubblici dei
lavori, servizi e forniture (AVCP).
Articolo 11

(Trattamento dei dati)
1. Ai sensi del decreto legislativo n. 196/200i#=aderente deve esprimere il proprio incondizmna
consenso al trattamento dei propri dati per I'ezerie di tutte le operazioni connesse all’attiyitssta in
essere dalla SUA.IM, incluse quelle di pubblicaei@am forma elettronica sulla rete internet, sullez@ette
e sui Bollettini Ufficiali di Organismi Pubbliciutle testate giornalistiche, nonché per fini statis

2. Il soggetto competente dellEnte aderente nomilinBirigente della SUA.IM, Responsabile del
trattamento dei dati delle procedure di gara asgegalla SUA.IM medesima.

3. L'Ente aderente deve assolvere autonomamentadgghpimenti disposti dalla normativa vigente in
materia di trasparenza e anticorruzione.

Articolo 12
(Spese di convenzione)
1. La convenzione da stipularsi tra la Provincidntperia e gli Enti aderenti & esente dall'impaditaollo,
ai sensi dell'articolo 16, tabella allegato “B”,aleto del Presidente della Repubblica 26 ottobi#&218.
642.

2. La convenzione potra essere registrata in casoda cura e spese del richiedente, ai sensadaiblo
1 della tabella allegata al decreto del Presiddeli@ Repubblica 26 aprile 1986, n. 131.

Articolo 13
(Controversie)

1. Eventuali controversie instaurate da soggetti,tearanno trattati direttamente dall'Ente ader@er il
quale la procedura di gara € stata espletata,grelazione scritta a quest’ultimo fornita dalla/SIM se
attinente alla sua attivita, oppure in alternatipaevio concorde separato atto di convenzione,adall
Provincia di Imperia nell’'ambito della funzione aésistenza tecnica ai Comuni di cui alla legge 46/1
previa sussistenza dei requisiti di legge ed oazativi.

Articolo 14

(Norma finale)

1. Per tutto quanto non espressamente stabilitprdakbnte regolamento si rinvia alla vigente noraah
materia e ai vigenti Regolamento interni della Hroxa di Imperia.

Articolo 15

(Entrata in vigore)



1. Il presente regolamento entra in vigore deogugndici giorni dalla pubblicazione all'albo ondirdella
Provincia di Imperia della relativa deliberazionegprovazione.



